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TUJUAN

Prc sedur ini berhubungan dengan tinjauan dokumen sertifikasi untuk keperluan Sertifikasi
ya , iajukan oleh perusahan pelamar, atas pemenuhan kesesuaiannya dengan bagian yang
tep ngan standar sistem yang diacu.

1P
J

Pty

L'”- aan pelamar dapat berisi dokumen sistem manajemen, dokumen legalitas,
;:"gan dokumen pendukung lainnya. Penilaian dokumen ini sebagai
awal untuk pemberian sertifikat oleh PT Registra Citra Indonesia.

( ‘Audit atau Tinjauan dokumen dapat dilaksanakan di kantor PT Registra Citra
au di lokasi pelanggan sebelum pra penilaian atau penilaian.

nerupakan bagian dari kegiatan first stage assessment.

an dalam prosedur ini didasarkan pada Rujukan butir 4.
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o PROSEDUR

6.1 Daftar Dokumen Sistem Manajemen Mutu Organisasi Pelamar

rganisai pelamar yang mengajukan sertifikasi ISO 9001 Versi 2015, selama melengkapi tahap
aplikasi dan penandatanganan kontrak, Departemen Administrasi dan Keuangan akan meminta
salinan bukti dokumentasi kegiatan penerapan sistem manajemen mutu yang terkendali dari
perus ‘elamar, yang minimal berisi hal-hal berikut :

a. alisis ‘gsiko kegiatan proses
b.  Dokumentasi kegiatan proses
i Pelanggan
1tasi kegiatan Operasional
iagre proses bisnis
Jokumen terkait kegiatan
g lingkup
i spesifik yang dibutuhkan

P

amar : g mengajukan sertifikasi HACCP, selama melengkapi tahap aplikasi dan
t Departemen Administrasi dan Keuangan akan meminta salinan bukti
penerapan sistem HACCP yang terkendali dari perusahaan pelamar, yang
erikut :

'dan penetapan CCP
an proses

erasional

gan harus menjamin bahwa
balikan kepada

milihan
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.4. Peninjauan Dokumen (Adequacy audit) dikategorikan sebagai audit tahap 1 (first stages
audlt) sehingga wajib untuk dilaksanakan

énajer Administrasi dan Keuangan melakukan rekonfirmasi kepada pelanggan termasuk
mengatur jadwal keberangkatan ke lokasi pelanggan.

injau Dokumen
Me%ijle,r Operasional akan memilih peninjau dokumen sesuai dengan kriteria berikut:
]

a. inimal calon auditor sesuai lingkup penugasannya.

b. Mempunyai pengetahuan mengenai standar yang diacu, peraturan dan persyaratan lain
ang digunakan pelanggan.
/ enal sektor industri perusahaan pelamar.

=
.:.’4} Dokumen

okumen }melakukan pemeriksaan secara terperinci dari dokumen sistem
g diajukan untuk dicocokkan dengan bagian yang tepat dari standar yang

dilakukan, hal-hal berikut yang harus disiapkan adalah 1) dirujuk ke
da- tangani dan 3) diberi tanggal

pada Laporan penilaian Tinjauan Dokumen, harus dijawab kecuali kalau
li lapangan atau yang tidak diterapkan; harus diberi tandatangan dengan
a pertanyaan/keraguan.

i Teknis harus menandai setiap kekurangan dalam dokumen
hkan penyelidikan lebih lanjut di lokasi dengan menggunakan
periksa.

2N menyiapkan laporan terperinci yang memuat semua
I|s dengan menggunakan REG.F50.

.. M
+ -P‘

' PT Regist donesia, formulir Laporan Penilaian
- Manajer Operasional

oelum
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ilaian Ulang Dokumen

3ian ulang dilakukan apabila terjadi beberapa keadaan sebagaimana berikut:
bila terjadi perubahan/amandemen/klarifikasi pada dokumen sistem pelanggan.
ujuan resertifikasi.

ngkapi sesuai dengan bagian 6.1 di atas dan dilaporkan sebagaimana

i

- Formulir La an Penilaiain Tinjauan Dokumen 1SO 9001
, Reimbursement
mulir S ugas

ap Penilaiain Tinjauan Dokumen HACCP
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